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@ NAVEGACION

1.1 Ingreso a E-Aula

a) Para acceder a la plataforma E-Aula, usted debe

S , ingresar a www.upla.cl y luego hacer clic en la

I,_'!“ I : ‘ seccion “Sistema Integrado” ubicado en el costado
‘ izquierdo de su pantalla.

persgadoe |S\STEMA INTEGRADO INSTITUCIONAL

Dentro del Sistema Integrado, usted debe ingresar
su Rut y Clave para posteriormente presionar el
botdn “Ingresar” y acceder al sitio.

b) Una vez ingresa a su Portal Académico, usted
podra encontrar el icono del E-Aula (circulo rojo

de la imagen) en la seccion de Servicios, ubicada
en la parte inferior derecha. Hacer clic en icono de

E-Aula para acceder a sus cursos.

& Servicios

c] Dentro de la Plataforma Virtual E-Aula se
encuentran todos los cursos asignados a usted con
sus respectivos nombres y alumnos asociados. Se
recomienda hacer clic sobre el titulo del curso para

Py S Sl b ol ingresar y no en la imagen.

> < P ~e

E-Aula U

Titulo del curso Titulo del curso Titulo del curso

© Actividad reciente

2, Ny g 2. g
> ~ D<o

Titulo del curso Titulo del curso Titulo del curso

*Sialgun(a) de sus estudiantes no se encuentra asociado 28 Administracién
a un curso, usted puede matricularlo de manera manual
desde el modulo Administracion:

> Usuarios Matriculados ¥ Administracion del curso
> Matricular usuarios #° Desactivar edicion
> Buscar alumno por su nombre o correo institucional y £+ Editar ajustes
asignar el rol de estudiante. ¥ Usuarios
> Finalizar matriculacion de usuario. 2. Usuarios matriculados
En caso de que el alumno no se encuentre en la lista Usuatiosmatriculadas
de Asistencia o Registro de Calificaciones, contactar a B i WL T TR |

Registro Curricular.

Matricular usuarios

Asignar roles Estudiante v

» Opciones de matriculaciéon

NOMBRE DEL ALUMNO/A
correo@alumnos.upla.cl

a
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= @ GESTION DEL CURSO VIRTUAL

2.1 Edicion
Q@ Espaiiol - Internacional (es) & Administrador Usuario v a) Para comenzar a gestionary editar su curso virtual
usted debe hacer clic sobre el botén “Activar
NOMBRE DEL CURSO edicion” ubicado en la parte superior derecha

de la pantalla. Este cambiara de nombre y dira
“Desactivar Edicion”, eso nos permite saber que
se encuentra activa la edicion. Si necesita dejar de

T= Ocultar bloques 2 Vista estandar editar, se debe presionar nuevamente.

_ Pordefectoelcurso estaorganizado por “Secciones”
(Tema 0, Tema 1, etc.), pero se puede cambiar segun

Y= Ocultar bloques ¢ Vista estandar necesidad.

d

prm— = - b) Al “Activar la Edicion” del curso aparecer algunos
elementos que no estaban sin modo de edicidn

|:| como:
Taller 0 Taller 1}

Q .
® ® @ Marca esta seccion como el tema actual.

+ Afade una actividad o un recurso

L i de i 4#* Configuracién de pestafia donde se puede
modificar el nombre de la pestana, color de
fondo, color de fuente, etc.

@ Permite ocultar un tema, actividad o recurso,
para que no sea visible para los alumnos.

Resumen de UNIDAD 1

~ General

Nombre de seccién UNIDAD 1 Utilizar nombre de seccién por defecto

X Permite eliminar una seccion y/o una pestana.
Tener cuidado, si tiene contenido dentro de la
pestana, estos se eliminaran.

< Anade una actividad o un recurso

Permite comenzar a implementar el aula con las
actividades y recursos que dispone esta version de
moodle.

+ - Agregar o reducir el numero de secciones.

l - &~ 3o~ |
# Pagina Principal & Mis Cursos a0 Este curso

c) Ruta de navegacion, le permite volver a un curso o

una actividad realizada durante el trabajo virtual en
A > INDUCCION 2020 > UNIDAD 1 E-Aula.
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2.2 Administrar Secciones

a) Para administrar las diferentes secciones y/o
Taller 0 || Taller1 \ unidades del curso, se debe hacer clic en la

seccion “Aumentar numero de secciones” o
“Reducir el nUmero de secciones”, como aparece
& en la imagen. Esto dependera de la cantidad de
secciones a utilizar por el académico, las cuales
pueden ser editadas para nombrarlas segun desee
o0 estime pertinente.

Aumentar el nimero de secciones

*Siseselecciona “Reducirelnimerode secciones”
esto afectard la ultima seccidon creada, la cual
pasara a estar invisible (no se elimina) y mantiene
el contenido creado en esta, al seleccionar
“Aumentar el nimero de secciones” volverd a
estar visible la uUltima pestana minimizada.

P <.t | 300051 || Setoodionsiz || hADE | el || URIGHDS b) Pordefecto lavistadel cursoenmoodle se muestra
en pestanas, pero pueden editadas mediante el
panel “"Administracion” ubicado a la izquierda del
E-Aulay hacer clic en “Editar ajustes”

Estimad@s estudiantes:

INTRODUCCION

Este taller esta dirigido a docentes que actualmente se encuentran trabajando en el sistema, orientado a entregar una

s e g e ke s g g s Ya adentro de Ajustes del curso, se debe desplegar
i:::nmquuaaaogmnuyuaamoolmamuyaloomamoquaunapmpamopamqualompmuenonsusaumua la OpCIén "Formato del CUFSOH, dentrO del CuadrO
desplegable de “Formato” se encuentran 5

Sesion Virtul 10 opcionesdevisualizacidndel curso, de las cuales la
recomendada para una buena lectura es la opcion
“Tema de pestanas”. Si su curso se visualiza de
otra manera, usted puede se editarlo y dejarlo en
pestanas.

£ Administracién

¥ Administracién del curso
2" Activar edicién
£ Editar ajustes s

» Usuarios
Y Eiltrac

~ Formato de curso
Formato (2)  Temas en pestafias
Formato de actividad Gnica
Formato Social
Namero de secciones Formato de temas
Formato semanal
Secciones ocultas (2) T'Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada  $
Ocultar barra de pestaias (%) No %
Modo de visualizacién de la seccion 0 Como pestana ¢
@
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= € ANADIR RECURSOS

3.1 Etiqueta - Organizador de contenidos

Anade una actividad o un recurso
R | Paquete SCORM =

& Taller

i wiki
RECURSOS

A‘ Archivo

[:] Carpeta

| <0/ Etiqueta
Ij Libro

(]

Seleccione una actividad o un recurso para ver la
ayuda. Haga doble clic en el nombre de una

N
&l Tarea actividad o recurso para anadirla de forma rapida

Agregando un nuevo Etiqueta a Taller 1o

~ General

Texto de la etiqueta

~ Colapsar todo

~ Ajustes comunes del médulo

Visible Mostrar §

SECCION 1|

INICIO INTRODUCION UNIDAD 1

-]

+ SECCION 1 - Introduccién al tema |

X 00

Editar~

+ Aiade una actividad o un recurso

www.U pla.cl

a)

b)

c)

Para organizar los contenidos y separarlos unos de
otros es recomendado utilizar el recurso “Etiqueta”
que se encuentra al “Activar edicion” dentro
del curso a trabajar y haciendo clic en la opcidn
“+Anadir una actividad o recurso”. Se despliega un
menu con multiples funciones para incorporar al
curso.

En “Texto...” escribir el nombre que se usara como
separador entre un contenido y otro. También
puede utilizar una imagen como separador (en caso
de contar con imagenes previamente disenadas
para ser utilizadas como pestanas o separadores
de contenido).

Al hacer clic en el primer icono se mostraran mas
recursos para utilizar en la edicion de la etiqueta,
como opciones para agrandar el texto o cambiarlo
de color, etc.

Cuando se encuentre lista la edicion, debe marcar
la opcion “Guardar cambios y regresar al curso” y
vera la etiqueta en su curso.

Vicerrectoria Académica / Direccion General de Pregrado / Unidad de Desarrollo Docente
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3.2 Documentos o Archivos

8 g Archivo

Agregando un nuevo Archivo a Taller 1o

~ General

Nombre* Tutorial de Didactica |

Descripcién

H‘
i)
H‘
il
H‘
=

- Descripciones
- Tareas asociadas

-yotras..

Muestra la descripcién en la pagina /]
del curso

~ Contenido

Seleccionar archivos ‘Tamafio maximo para archivos n

mm Documento 1
B pocumento2 *Vista de los materiales en el curso
" leccion 1
¥ Apariencia
Mostrar (3 Enventana emergente v

Mostrar tamafio (%)

Mostrar tipo (2

Anchura (en pixels) de la ventana 620

emergente*

Altura (en pixels) de la ventana 450

emergente

Mostrar descripcién del recurso T

Utilice filtros del contenido del archivo* = Ninguno o

a)

b)

c)

d)

Para subir documentos o archivos al curso, se debe
ir a la opcion “+Anade una actividad o recurso” y
buscar el recurso “Archivo”.

Se debe ingresar el nombre del documento o
imagen, ya que sera el titulo que aparecera en el
link (hipervinculo) del documento. Si el documento
necesita descripcion, completar ésta seccion vy
marcar la casilla “Muestra la descripcion en la
pagina” para que sea visible por los alumnos.

Mas abajo se encuentra la seccion “Contenido”
donde se debera cargar el documento o imagen
seleccionado por el académico mediante el icono
con forma de hoja en blanco. Estos pueden ser
arrastrados desde una carpeta, pendrive o desde
el escritorio hacia la seccion donde se encuentra
la flecha azul. Dependiendo del tipo de formato
es el icono con el que se verda en material en el
curso(.pdf - .ppt - .png - etc.)

Luego de seleccionado el archivo, ir a “Apariencia”
y configurar las opciones “Mostrar”, dejar la opcidn
“En ventana emergente” y en “Anchura”y “Altura”
dejarlo como estd a menos que quiera un tamano
especifico. Serecomiendausararchivos en formato
.PDF ya que éstos se abren automaticamente al
hacer clic en ellos y apareceran en la ventana
emergente al igual que las imagenes y asi no
se saldran del aula virtual a la hora de abrirlos.
Finalmente de debe “Guardar cambios y regresar
al curso”. Ahi se vera su documento en el curso.
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3.3 Agregar Imagen con recurso Etiqueta

&Y Etiqueta

¢’ Agregando un nuevo Etiqueta a Taller 1o

~ General

Texto de la etiqueta

IMG_2394.jpg

~ Ajustes comunes del médulo

Visible Mostrar §

3.4 Insertar URL - Hipervinculo

IMS

) URL

&) Agregando un nuevo URL a EJEMPLO @

~ General

Nombre EVA- Entorno Virtual de Aprendizaje

Descripcién

Video complementario.

Muestra la descripcién enla pagina del
curso

@

~ Contenido

uv (Bl 7=l 2 &6

» Expandir todo

I URL externa* https:/wwwyoutube.com/watch?v=NysE4KdfdaY|

Seleccione un enlace.

www.U pla.cl

a)

a)

b)

c

Para subir una imagen desde una etiqueta al
curso, se debe ir a la opciéon “+Anade una actividad
0 recurso” y buscar el recurso “Etiqueta”. Este
tipo de imagen se visualizara automaticamente en
el curso con los tamanos definidos o de tamano
por defecto, a diferencia de la opcidon “Archivo” la
cual se visualiza en una ventana emergente. Es la
opcion menos recomendada, debido a que puede
saturar el curso de imagenes de gran tamano.

Se debe seleccionar el icono que se muestra
en el ejemplo y buscar la imagen deseada en
el ordenador. Una vez seleccionada se deben
“Guardar cambios y regresar al curso”.

Para agregar una URL se debe ir a la opcion
“+Anade una actividad o recurso” y buscar el
recurso IMS “URL".

Se debe ingresar el Titulo y de ser necesario
una leve descripcion de la URL a insertar,
marcando posteriormente la casilla “Muestra la
descripcion...” si lo amerita.

En la opcién “Contenido” se debe ingresar la
direccion (URL) del sitio a adjuntar o hipervinculo
de algun documento en Google Drive o Dropbox,
entre otros. Estas direcciones se encuentran
en el texto del navegador, las cuales se pueden
seleccionar y copiar, para su posterior ingreso en
la casilla “"URL externa”.

Una vez realizado este paso se deben “Guardar
cambios y regresar al curso”.
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3.5 Recursos Externos con EMBED

[\IXeslVe[e] Nl UNIDAD 1

SECCION 1 - Introduccién al tema:

U8y Casa TEA: Selectividad AIiment{cia o af

Ver mas tarde  Compartir

Creadoras: La nueva serie de UPLA TV

79 visualizaciones « 12 dic. 2019

ib: §o | A COMPARTIR |,:> GUARDAR e+«

Compartir

0000¢C

Insertar acebook Twitter Blogger Tumblr reddit

L Insertar video

<iframe width="560" height="315"
src="https://www.youtube.com/embed/
bZH7C-BfUSQ" frameborder="0"
allow="accelerometer; autoplay;
encrypted-media; gyroscope;
picture-in-picture"

allowfullscreen></iframe>

D Empezar en

" & Etiqueta

<iframe width="560" height="315" src="https:
allow=" autoplay; encrypted-media;

'bZH7C-BfUSQ" frameborder="0"
; picture-in-picture"” allowfullscreen></iframe>

www.U pla.d

a)

b)

c)

Un EMBED es un material o recurso incrustado
en el curso. Por lo cual cada reproducciéon de
un video o audio mediante este Recurso suma
minutos en Aula a sus estudiantes, a diferencia de
la opcion URL, la que se reproduce en una ventana
emergente, pero no suma tiempo en Aula.

¢Como integrar al curso?

En el caso de utilizar un recurso desde YouTube,
primero se debe buscar el video a incorporar en
el curso. En la parte baja del video se encuentra
la opcion “Compartir”, al hacer clic aparecera la
ventana con las multiples plataformas donde se
puede integrar el recurso, la opcién para utilizar
en E-Aula es “Insertar” o en algunos casos
“Integrar”. Al presionar en el simbolo de HTML
(<>) aparece una ventana con un cédigo. Se debe
seleccionar todo el cddigo que aparece dentro del
cuadro de texto.

Una vez tengamos copiado nuestro texto completo,
estara listo para ser incluido en su curso mediante
el Recurso “Etiqueta”.

Para integrar al curso un video o capsula desde
una pagina como Youtube como EMBED, se debe
ir a la opcion “+Anade una actividad o recurso”
y buscar el recurso “Etiqueta”’. Dentro de la
configuracion, debemos desplegar las opciones
para poder visualizar la opcion HTML (<>) para
posteriormente pegar nuestro texto completo
copiado de Youtube.

Una vez realizado este paso se deben “Guardar
cambios y regresar al curso”.
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mm @ ANADIR ACTIVIDADES

4.1 Foros de discusion

a) Para crear “Foros de discusion” se debe activar
F ediciényhacerclicenlaopcién “+ARade unaactividad

= Foro 0 un recurso”, buscar foro en las actividades que
aparecen y seleccionarlo.

72 Agregando un nuevo Foroa Taller 10 b) Completar “"Nombre del Foro”, que es el nombre
que aparecerd en el curso, luego completar
~ General “Descripcion” con el TEMA y/o PREGUNTA para el

debate. Es importante marcar la casilla “Muestra
la descripcidn en la pagina” para que sea visible.

Nombre del foro* Foro Unidad 1

Descripcién

v (B|J l:E|IE A

En este foro encontraris el tema...
Para participar en él debes...

(Gestionar reglas, funcionalidad, etc

Muestra la descripcién en la pagina
del curso

E—- Detate ercilo : c) En "Tipo de foro” se recomienda usar “Debate
sencillo”, dénde el profesor plantea un tema vy
el alumno responde. En “Adjuntos y recuento de

~ Adjuntos y recuento de palabras

Tamaiio maximo del archivo adjunto 20MB

© - palabras” marcar el “Tamano del archivo adjunto”.
O También es conveniente elegir “ELndmero maximo

de archivos adjuntos” para efectos de envio de
trabajos. Por Gltimo, activar “Mostrar nimero de
palabras” si quiere que cada alumno intervenga
> Umbral de mensajes para bloqueo en el foro con una cierta cantidad de palabras.
b Ealifcaclén Una vez configurado el tema a tratar en el foro se
procede a “Guardar cambios y regresar al curso”.

Mostrar niimero de palabras () St §

» Suscripcion y seguimiento

» Calificaciones

» Ajustes comunes del médulo (Ver mas: https://docs.moodle.org/all/es/Foros)

Guardar cambios y regresar al curso ‘Guardar cambios y mostrar

N = y— it & d) El foro estard visible y los alumnos podran
e oo nonirars e participar de este, intercambiando ideas entre
Paraparticparenldebs.. ellos o consultando al profesor de algin tema en
(Gestionar reglas, funcionalidad, etc). e . .

especifico. Se recomienda incorporar un Foro por
htacewarciiiadownrearso tematica o seccion para aclarar dudas o consultas

de sus alumnos.
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4.2 Tareas - Evaluacion de productos

Tarea

A —

~ General

Nombre de la tarea* Tarea Escritura

Descripcion

Esta

inada a la lectura asociad:
preguntas 1y 2que acd P: [

3, izar un andlisis a las

bir un doct inimo de 1000 palabras,|

Muestra la descripcién en la pagina
del curso

=]

» @ Archivos

-

ysoltar arch

‘Tamafio méximo para archivos nuevos: Sin limite

~ Disponibilidad
Permitir entregas desde (%)
Fechade entrega (2
Fecha limite ()

Mostrar siempre la descripcion () v

18 V|| marzo

25 v | marzo

18 ¥ | marzo

2020 v 00 Y 00 v B @ Habilitar

Y2020 Y| 00 Y| 00 Y g @ Habilitar

2020 V|| 11 V|| 25 v |pm Habilitar

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega

Limite de palabras (2)

Numero méximo de archivos subidos

@

Tamafio maximo de laentrega ()

Textoenlinea @

¥ Archivos enviados @)

Habilitar

Actividad limite de subida (IMB) ¥

a)

b)

c)

d)

e)

Para crear una tarea o actividad, se debe “Activar
edicion” y hacer clic en la opciéon “+Anade una
actividad o un recurso”, buscar “Tarea” en las
actividades que aparecen y seleccionarlo.

En “Nombre de la tarea” agregar el nombre de la
tarea o actividad a realizar. En descripcion debe
escribir todos los elementos que sean necesario
paraqueelalumnorealice eltrabajo sin percances.
Si desea que la descripcion aparezca en el curso,
debe activar la casilla “Muestra la descripcion en
la pagina del curso”.

En “Archivos adicionales” se pueden adjuntar
documentos, imagenes, etc., y lo que necesite
segun la necesidad de la tarea. Sélo debe arrastrar
el archivo hasta la “flecha” de color azul o cargarlo
manualmente utilizando el icono con forma de
hoja de papel en blanco en la parte superior.

En la seccion “Disponibilidad” se deben activar
las fechas y horas que estara disponible la
tarea; “Permitir entrega desde” que es el inicio
disponible y “Fecha de entrega” que es el uUltimo
dia de entrega de la tarea. “Fecha limite” es
un rango que se habilita por si el alumno tuvo
problemas para el envio pero si envia mas alla de
“Fecha de entrega” tiene descuentos en su nota.

En “Tipo de entrega” existen dos opciones “Texto
en linea” con un limite maximo de palabras
y “Archivos enviado” para que se adjunte un
documento. En “NUumero maximo de archivos
subidos” colocar 1 o 2 dependiendo de la tarea.
Luego en “Tamano maximo de la entrega” se
sugiere usar el mayor tamano de archivo.

www.U pla.d
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~ Calificacion

Calificacion (@) Tipo Puntuacion ¥

Escala Viasde conocimiento separadasy conectadas ¥

Puntuacién maxima 100

Método de calificacion (%) Calificacion simple directa ¥

Categoria de calificacion () Sin categorizar ¥

Calificacién para aprobar (2)

Ocultar identidad (2 No ¥
Usar workflow de marcas () No v
Usar asignacién de marcas (%) No v
TareaEscritura
Esta destinada a la lectura asociada d 3, donde debe realizar un andlisis a las preguntas 1y 2 que acd se

entregan. Para ello debe subir un i pa

Sumario de calificaciones

Participantes 36
Enviados 1

Pendientes por calificar 1

Fecha de entrega jueves, 30 de enero de 2020, 23:55
Tiempo restante 9dias 9 horas
Ver/Calificar todas las entregas <———
Imagen Ultima Texto
del Nombre / modificacién en
Seleccionar usuario Apellido(s)  Direccién de correo Estado  Calificacién Editar  (entrega)  linea  Archivos enviados
profesor1018 ~ profesor1018@uplacl  Sin @ Editar~ -
profesor1018 entrega -
profesor1019  profesor1019@uplacl  Sin @ Editar~ -
profesor1019 entrega -
Profesor1020 Profesor1020@uplacl  Sin & Editar~ -
Profesor1020 entrega -
JAVIERA oo Sin @ Editar~ -
E—— entrega -
—
—
VICTOR victorhuerta@upla.cl Enviado Editar~  martes, 21 Q w
DANIEL para deenerode  Estoes Cacich
pacitacion
HUERTA calificar 2020,1228  una O0DLEdoc)
HERRERA prueba
ot
tarea
Calificacién
Calificacién sobre 7 (%) 6,5
Calificacién actual en el libro de
calificaciones
Calificando estudiante 35de36
C ios de retroali i6n — T ;
Wv (B | T [|E|IE]| P |2 ||

Buen trabajo; debe mejorar algunos aspectos como:...

f)

g)

h)

En seccidn “Calificacion” se define como evaluara
la actividad. Por lo general se utiliza “Puntuacion”,
en “Escala” no hay modificaciones; en “Puntuacion
Maxima” se selecciona “7” como nota maxima
posible. En “Método de calificacion” usamos
“Calificacion simple directa”. En “Categoria de
Calificacion” se marca “Sin categorizar” si es
que no se han creado categorias. En “Calificacion
para aprobar” seleccione nota “4” y el resto no
se modifica. Una vez lista la configuracion de la
tarea se procede a “Guardar cambios y regresar
al curso”.

Cuando se crea una “Tarea” y se encuentra visible
enelcurso.Usted puedeverla informacion general
de la cantidad de alumnos y cuantos han enviado
su tarea. Para revisar esta informacion usted debe
ingresar al curso y seleccionar la tarea realizada,
luego dentro de la actividad solicitada, marcar la
opcion “Ver/Calificar todas las entregas”

Cuando la tarea esta lista para calificar, aparece
marcada en verde como “Enviada para calificar”.
Se debe seleccionar la que se encuentre entregada
para comenzar a calificar a su estudiante.

Dentro de “Calificacion”,se procede a evaluar el
trabajo y en “Calificacion sobre...” usted evalla
con la nota o el concepto segun la configuracion
inicial de la tarea. Al evaluar al estudiante se
marca la opcidon “Guardar cambios” y repetimos el
proceso hasta evaluar a todos los alumnos. Ahora
aparecera la nota del alumno en el listado. En
“Administracion” marque la seccion “Ver libro de
calificaciones” y puede ver un panorama de todas
sus evaluaciones.
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4.3 Evaluaciones - Cuestionarios de item cerrados (alternativas, verdadero y falso, mixtas)

% Cuestionario

v Agregando un nuevo Cuestionario a Taller 1o

~ General

Nombre* Control 1de Didictica

» Expandir todo

Descripcién =1

\zwv |B| 1| |E|E||L|2]E|H

1y2 1

No olvide "Guardary enviar* antes que termine el tiempoya gy
respuestas y serd evaluado con nota minima.

Etc.Etc..|

Muestraladescripcionen lapigina &
del curso

6]

~ Temporalizacién

Abrir cuestionario (2 17 3  enero 2020 %
Cerrar cuestionario 31 §  enero $ 2020 %
Limite de tiempo 90 | minutos % @ Habilitar

08 ¢ 00 % 4 @ Habilitar

23 ¢ 59 %14 @ Habilitar

Cuando el tiempo ha terminado (O [ El envio se realiza automdticamente

Periodo de graciapara el envio 1 dias v Habilitar

~ Calificacién
Categoria de calificacién ()

Calificacién para aprobar (0 4

Método de calificacién ()

Sin categorizar ¥

Intentos permitidos 1 v

Calificacién mas alta

“>

a)

b)

c)

d)

Para crear una evaluacion o cuestionario, se debe
“Activar edicion” y hacer clic en la opcion “+Anade
una actividad oun recurso”, buscar “Cuestionario”
en las Actividades que aparecen y seleccionarlo.

En “Nombre” redactar un nombre descriptivo de
su evaluacion. En “Descripcion” colocar toda la
informacion necesaria que necesita conocer el
alumno, indicaciones, reglas, tiempos, etc., y se
debe marcar la casilla “Muestra la descripcion en
la pagina” para que ésta se vea en el curso.

Enlaopcion “Temporalizacidon”sedebenconfigurar
los tiempos de apertura; “Abrir cuestionario” y
finalizacion “Cerrar cuestionario” que indican
la temporalidad activa del mismo. En “Limite de
tiempo” indica cuanto es el tiempo real que tiene
el estudiante para realizar el cuestionario una vez
que comienza a hacerlo. En “Cuando el tiempo ha
terminado” dejar la opcidon “El envio se realiza
automaticamente”.

Ya en “Calificacion” no hay muchos cambios
que hacer y generalmente se determina un 4
en “Calificacion para aprobar” y en “Intentos
permitidos” colocar “1” si es una evaluacion
formal. Si fuera de ensayo se puede dar la
configuracion con mas de 1 intento.
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v Esquema
Paginanueva Cada 5 preguntas :
Método de navegacién® () Libre :
Ver menos...

¥ Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas (2 Si o+
Comportamiento de las pregunta@ Retroalimentacién diferida :
Habilitar la opcién de rehacer enun No
intento*

®
Cada intento se basa en el anterior* No ¢

®

Ver menos...

~ Revisar opciones

Durante el intento

ida Ms tarde, mientras el

Desoinds & ol

intento

cuestionario estd adn abierto

O Elintento @ © Elintento Elintento Elintento
Sifuese correcta (@ Sifuese correcta Sifuese correcta Sifuese correcta
Puntos & Puntos Puntos Puntos
Retroalimentacién ion ion ion
especifica @) especifica especifica especifica
® Respuesta correcta Respuesta correcta Respuesta correcta
Respuestacorrecta () i i6n global i6n global i6n global

Retroalimentacién global

Control 1de Didactica

Este cuestionario se basa en los documentos 1y 2 de launidad 1.

este cuestionaris <

Noolvide "Guardar y enviar” antes que i iempo y.

con notaminima.

Etc.Etc..

Este cuestionario estd abierto en viernes, 17 d

Intentos permitidos: 1

de 2020,08:00

Este cuestionar

, 31d de 2020,23:59

Limite de tiempo: 1 hora 30 minutos

/Adn no se han agregado preguntas

Editar cuestionario

e)

f)

g)

h)

En "Esquema” se debe configurar la visualizacion
de la cantidad de preguntas que se mostraran
por pagina en la evaluacién. Si selecciona 5 en
“Pagina nueva”, se mostraran 5 preguntas a la vez
y en “Método de navegacion” puede ser “Libre”,
lo que permite al alumno poder devolverse para
contestar una pregunta que dejo en blanco.

En opcion “Comportamiento de las preguntas” lo
importante es seguir la configuracidon de laimagen.
La opcion “Ordenar al azar las respuestas”
permite que las preguntas de su evaluacion se
muestren de forma aleatoria por cada estudiante
que la rinde, evitando en algun porcentaje que se
copien las respuestas.

En laopcidn “Revisar opciones” se debe configurar
como se comportan los intentos de las preguntas
y las retroalimentaciones de ellas si las tiene
configuradas. Por lo general en una evaluacién
formal no se retroalimenta para evitar la copia. Se
sugiere usar la configurar de la imagen, aunque
puede probar otras.

Las siguientes opciones quedan igual. Ir a
“Guardar cambios y regresar al curso”.

Una vez configurado el cuestionario y pinchamos
sobre él, nos muestra que “Adn no se han
agregado preguntas”, asi que la siguiente tarea
es crear las preguntas para este cuestionario.
Ir a "Editar cuestionario” y en la nueva ventana
de comenzaremos a agregar las preguntas al
cuestionario.
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Editando cuestionario: Control 1 de Didactica®
Preguntas:0 | Este cuestionario est abierto

Calificacion méaxima 7,00

Total de calificaciones: 0,00

P Reordenar las preguntas al azar ()

Agregar~

Editando cuestionario: Control 1 de Didactica®

Preguntas:0 | El cuestionario se abre (se cierra 31/01/2020 23:59) Calificagiénmaximamt0.

+ unanueva pregunta
4 del banco de preguntas

Repr
4 unapregunta aleatoria
oo

Elija un tipo de pregunta a agregar

PREGUNTAS Seleccionar un tipo de pregunta para ver su

2:,_} Calculada descripcion.
ﬁ Calculada opcién multiple

& cCalculada simple

i Emparejamiento

HH Emparejamiento aleatorio

D Ensayo

iz s
= Numérica

= Opcién mltiple

/3 Respuesta corta

=% Respuestas anidadas (Cloze)

** \erdadero/Falso

Agregando pregunta de opcion miiltiple ®

} Expandir todo
¥ General
Categorfa Vv Por defecto en Control 1 de Didactica :

Nombre de la pregunta* Por defecto en IEAT (1)

Preguntas guardadas del contexto Cuestionario: Cuestionario de Prueba. (1)
Enunciado de la pregunta* M

REHBEBBIEGEE

i)

j)

k)

En “Editar cuestionario” comenzaremos a agregar
nuestras preguntas. Para ello se debe seleccionar
donde dice “Agregar” y apareceran 3 opciones:

+ Una nueva pregunta: para agregar directamente una
pregunta al cuestionario.

+ Del banco de preguntas: para agregar una pregunta
de un banco de preguntas que se han ido agregando
con el tiempo.

+ Una pregunta aleatoria: para agregar una pregunta
del banco de preguntas, pero de manera aleatoria
(azar).

Sise desearealizarlaopcion “+unanueva pregunta”
se abre una ventana con opciones del “Tipo de
pregunta” que se agregara. Las mas usadas son
“Opcion multiple” y “Verdadero y Falso”.

El tipo de pregunta a incorporar al “Cuestionario”
dependera de lo que usted espera evaluar.

En “Opcidon multiple” aparece una ventana que le
permite comenzar a agregar la preguntas de este
tipo. En “Categoria” se despliega y se escoge la
categoria que se relaciona con el mismo nombre
del cuestionario.

idad de Desarrollo Docente
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Agregando pregunta de opcién miltiple ®
» Expandir todo
~ General

Categorfa Por defecto en Control 1 de Didactica

Nombre de la pregunta* operatoria-adicion01

Enunciado de la pregunta®

uv |B| 1 |[E s | B

La adicién entre 4+5 es]

2

Puntuacién por defecto* 1

¢Una o varias respuestas? S6lo unarespuesta v
:Barajar respuestas? ()
¢Numerar las elecciones? ARG H

~ Respuestas

Eleccion 1

<
i
i
¥,

L}
Ikl
Ll
Il
=
1
e
4
r

Calificacién

Retroalimentacién

Editando cuestionario: Control 1 de Didacticao
Preguntas:1| El cuestionario se abre (se cierra 31/01/2020 23:59) Calificaciénmaxima 7,00  EEIGET

Total de calificaciones: 1,00

[ Reordenar las preguntas al azar ()

Piginal Agregar |
1 i goperatoria-adicion01 La adicion entre 4+5 es: Q100
Agregar~

)

En nombre de la pregunta se sugiere colocar
nombre usando categorias y asi son mas faciles
de reconocer en el banco de preguntas, ej.
“operatoria-adicion01”. Luego en “Enunciado de
la pregunta” se escribe la pregunta propiamente
tal, asignandole una “Puntuacion por defecto” a
esta para que se pueda contabilizar.

m) Luego en “Retroalimentacion” solo se completa

n)

o)

si en configuracion ha habilitado la opcion de
“Retroalimentacion General”. En “;Una o varias
respuestas?” usar la que necesite. En “;Barajar
respuestas? Seleccionar si quiere que también
las respuestas se muestren aleatoriamente a
los estudiantes y en “;Numerar las elecciones?”
elegir el formato para cada respuesta.

En la opcidon “Respuestas” debe ir colocando las
respuestas a la pregunta en “Eleccion 17, “Eleccion
2", etc., completandolas segun la cantidad de
alternativas”, en el casillero se ingresan las
posibles respuestas y la opcion “Calificacion”
debe estar solo el “100% en la pregunta correcta”
y dejar en blanco las demas alternativas. Las
siguientes alternativas solo se completan si quiere
configurar retroalimentacion, pero no se sugiere
si la evaluacion es oficial, ya que eventualmente se
pueden copiar. Una vez agregadas las respuestas
pertinentes “Guarde cambios y continle editando”
para grabar la pregunta e ir inmediatamente a
crear otra.

Si guarda las preguntas y vuelve al cuestionario
puede seleccionar la pregunta para editar y hacer
modificaciones y si necesita agregar nuevas
preguntas solo debe utilizar la opcion “Agregar” y
repetir el proceso descrito anteriormente.
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Control 1 de Didactica p) Ya habiendo ingresado cada una de las preguntas
; y guardando todos los cambios. Al salir de
Este cuestionario se basa en los documentos 1y 2 de launidad 1. ) . . ) ,
Pararesolver este cuestionarlo cuenta con 60 mi desarrol cuestionario y visualizarlo nuevamente, estara
e e AT S R L e disponible para su realizacion. Para realizar el
ErcEtc cuestionario, simplemente se debe seleccionar
biackeganifibnt la opcidn “Intente resolver el cuestionario ahora”

Este cuestionario estd abierto en viernes, 17 de enero de 2020, 08:00 p a r a C 0 m e n Z a r

Este cuestionario se cerrard el viernes, 31 de enero de 2020, 23:59
Limite de tiempo: 1 hora 30 minutos
[E—

q) Sinecesitaagregar mas preguntas al cuestionario,
‘Administracién debe buscar en la barra lateral izquierda
“Administracion”, luego a “Editar cuestionario”
y puede volver a crear mas preguntas. Puede
presionar en “Vista previa® para probar el
cuestionario como lo verdn los alumnos y asi
revisar que todo salga bien. En “Banco de
» Editar ajustes preguntas” también puedes agregar preguntas de
otros cuestionarios generados en su curso o otras
evaluaciones creadas en el E-Aula.

¥ Administracion del cuestionario

» Excepciones de grupo
® Excepciones de usuario
£ Editar cuestionario s
Q) Vista previa s
» Resultados
® Roles asignados localmente
* Permisos
» Compruebe los permisos
» Filtros
® Registros
* Copia de seguridad
» Restaurar

» Bancode preguntas =
» Administracién del curso

» Cambiarrol a..
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] e EJEMPLO DE CURSO VIRTUAL - Incorporando lo aprendido

B ETIQUETA

o i Becre | &R B ARCHIVOS
TAREA

B CUESTIONARIO

FORO

@A > INDUCCION 2020 > INTRODUCION

€ Buscar en los foros 28 = =
INICIO INTRODUCION UNIDAD 1

< Ultimas noticias
Contenido de la Unidad
() Eventos préximos Introduccion a la Unidad 1:

=M P &= Documento 1 ETIQUETA = EMBED
lensajes
= Documento 2
No hay mensajes en espera =
Mensajes . Presentacién Tema 1
%
B |magen complementaria 14MB
@ Actividad reciente 2]} &l Tareal
! Cuestionario 1
=
&ta Navegacién =]) k;:J Foro del tema

Pagina Principal Anexos
® Areapersonal ST PTRCIBaT

b Péaginas del sitio

Complemento

~ Cursoactual
¥ INDUCCION 2020

) Participantes wla = Creadoras: La nueva serie de UPLA ...

) Insignias \ Comparti
. &

) INICIO 9 @ h oo

P Dudasy consultas

Teléfonos: (56) 32-2205744 - (56) 32-2205272
Correo:  udd@upla.cl
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